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Zamawiajacy

Bonnier Business (Polska) Sp. z o.0.
Ul. Kijowska 1

03-738 Warszawa

Dotyczy:
Tytut Projektu: ,Fundusze Europejskie: skorzystamy wszyscy”

Zapytanie_StoiskaUE_2023
Warszawa, 30 marca 2023 roku

INFORMACJE WPROWADZAJACE

W zwigzku z realizacjg przez Bonnier Business (Polska) Sp. z o.0. projektu ,Fundusze
Europejskie: skorzystamy wszyscy”, poszukujemy wykonawcy ustugi: Usfuga zapewnienia
stoiska wystawienniczego.

Niniejszym zwracamy sie do potencjalnych Wykonawcéw o sktadanie ofert w postepowaniu
majacym na celu wylonienie Wykonawcy stosownie do zapiséw niniejszego zapytania
ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY:
Nazwa: Bonnier Business (Polska) Sp. z o.0.
NIP: 113-01-55-210
Adres siedziby: ul. Kijowska 1, 03-738 Warszawa
E-mail do korespondencji w sprawie Zamédwienia: m.jedral@pb.pl
Znak Postepowania: Zapytanie_StoiskaUE_2023
Uwaga: w korespondenc;ji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1. Ogtoszenie zapytania na stronie internetowej,
2.2. Zebranie ofert,

2.3. Wyboér Wykonawcy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1. Zakres rzeczowy niniejszego zapytania ofertowego dotyczy swiadczenia ustug w
ramach pozycji budzetowej Usfuga zapewnienia stoiska wystawienniczego.

3.2. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi obejmujgcej zapewnienie stoiska
wystawienniczego, miejsca do przeprowadzenia debaty, zabudowe i
zagospodarowanie przestrzeni wystawienniczej o powierzchni min. 15-20 m kw.
Elementy sktadowe kompleksowej ustugi zapewnienia stoiska to:

3.2.01. wysokoéé stoiska okoto 2,8 m,

3.2.02. zabudowa z ptyty meblowej laminowanej (lub réwnorzednej),

3.2.03. wyktadzina dywanowa welurowa z atestem trudnopalnosci,

3.2.04. przygotowanie logo tréjwymiarowego (styrodur z licem z plexi lub
réwnorzedna technologia), - grafika banerowa (tatwiejsza w transporcie,
wymianie na nowy itp.),

3.2.05. udostepnienie TV,

3.2.06. udostepnienie mebli (fotele, stoliki, hokery itp.),

3.2.07. lada informacyjna,

3.2.08. oswietlenie,

3.2.09. elektryka.

3.3. Szczegodtowe oczekiwania i wytyczne dotyczgce =zakresu ustugi, takze
uwzgledniajgce oczekiwania i ograniczenia narzucone przez organizatora danego
wydarzenia, zostang ustalone i doprecyzowane niezwtocznie po ich otrzymaniu z
wybranym Wykonawca.
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3.4. Ponadto do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie poza zapewnieniem stoiska,
jego kazdorazowy montaz, demontaz oraz bezpieczne zamagazynowanie w okresie
pomiedzy planowanymi wydarzeniami.

3.5. W 2zwigzki z realizacjg przedmiotowego projektu przy wsparciu finansowym Unii
Europejskiej, Wykonawca zobowigzujg sie stosowaé w elementach zabudowy do
przekazanych przez Zamawiajgcego wytycznych w zakresie informacji i promog;ji
projektu.

3.6. W ramach zamoéwienia Zamawiajgcy zaktada dwukrotne wykorzystanie powstatego
stoiska w ramach nastepujgcych imprez:

3.6.01. XV Europejski Kongres Gospodarczy — w dniach 24-26 kwietnia 2023 -
https://www.eecpoland.eu/pl/,

3.6.02. XXXl Forum Ekonomiczne - w dniach 5-7 wrze$Snia 2023 -
https://www.forum-ekonomiczne.pl/.

3.7. W zwigzku z powyzszym oczekiwany harmonogram wykonania zamowienia obejmuje
nastepujgce etapy:

3.7.01. Etap 1 —do 27 kwietnia 2023 roku — obejmujgcy przygotowanie stoiska, jego
wykorzystanie w ramach XV Europejskiego Kongresu Gospodarczego oraz
jego demontaz oraz zmagazynowanie.

3.7.02. Etap 2 - do 8 wrzeénia 2023 roku — obejmujgcy montaz stoiska, jego
wykorzystanie w ramach XXXIlI Forum Ekonomicznego oraz jego demontaz.

3.8. Projekt ,Fundusze Europejskie: skorzystamy wszyscy” trwa od 3 pazdziernika 2022
roku do 2 pazdziernika 2023 roku w ramach umowy nr 2021CE160AT172 zawartej z
Komisjg Europejska.

3.9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani cze$ciowych.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH,
DODATKOWYCH

41. W chwili obecnegj nie przewiduje sie wykonania zamowien
uzupetniajgcych/dodatkowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

5.1. Zamoéwienie musi zosta¢ zrealizowane w cato$ci w terminie okreslonym w pkt. 3.8
powyzej.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

6.1. W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy spetniajacy nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu:
6.1.01. akceptuja tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz przedstawiony
zakres obowigzkéw do wykonania.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1. W ramach niniejszego zapytania wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz wymiana informacji Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg ustnie, pisemnie lub
drogg elektroniczna.

7.2. Dokumentem rozstrzygajgcym jest ztozenie oferty wraz z jej sktadnikami. Oferta moze
by¢ ztozona w wersji papierowej na adres siedziby Zamawiajacego, bezposrednio do
osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami, w biurze w Warszawie lub
elektronicznie na podany adres email.

7.3. Wybrany sposob przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji nie moze ogranicza¢é konkurencji: zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna lub droga elektroniczna.

7.4. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami, w tym wyjasnien w zakresie tresci
niniejszego zapytania ofertowego:

Matgorzata Jedral
Koordynator projektu
Tel. 22-333-98-83
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12.2.

e-mail: m.jedral@pb.pl

SKLADOWE OFERTY:

Na oferte skfadajg sie nastepujace dokumenty.

8.1.01. Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w
Zatgczniku 1 do niniejszego zapytania, z podaniem cato$ciowej kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy netto (Etap 1 + Etap 2 realizacji
zamowienia).

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawcy sktadajgcy oferte proszeni sg o podanie terminu do kiedy oferta jest
wazna.
Minimalny oczekiwany termin waznosci ofert to 30 kwietnia 2023 roku. Wykonawca
moze zaproponowac termin dtuzszy.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem bgdz niezmywalnym atramentem.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:
Oferty nalezy sktada¢ na adres siedziby Zamawiajgcego, biura w Warszawie lub
bezposrednio do osoby upowaznionej do kontaktu z WWykonawcami lub elektronicznie
na podany adres email do dnia 2023-04-07 do godz. 17:00. Oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po terminie skiladania ofert zostang zniszczone przez
Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
Kazdy Wykonawca zobowigzany jest do podania cato$ciowej kwoty wynagrodzenia
netto w ztotych polskich obejmujgcej wynagrodzenie za Etap 1 oraz Etap 2 realizacji
zamoéwienia.
Rozliczenie wykonanego zaméwienia nastgpi w PLN.

13. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

13.1.
13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Przedtozone oferty beda podlegaty dwuetapowej ocenie (Etap 1 i Etap 2 oceny).
Etap 1 oceny — Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia) — wszystkie przedtozone oferty
beda podlegaty niniejszej ocenie.
Przyjete kryteria oceny w ramach Etapu 1 oceny:
a. Wykonawca akceptuje treS¢ przestanego zapytania ofertowego oraz
przedstawiony zakres obowigzkéw do wykonania.
Ocena ofert w tym zakresie dokonywana bedzie na podstawie o$wiadczen
Wykonawcy z formularza oferty.
Oferty spetniajace wszystkie wyzej wymienione kryteria zostang skierowane do
drugiego etapu oceny.
Wykonawcy niespetniajgcy minimalnych wymogow (1j. niespetniajacy kryterium oceny
w ramach Etapu 1 oceny) sg wykluczeni z mozliwosci realizacji zamoéwienia, a
przedtozone przez nich oferty nie bedg podlegaty dalszej ocenie.
Etap 2 oceny — Kryteria punktowe/wagowe — oferty podlega¢ bedg ocenie wedtug
nastepujacych kryteriéw:
a. Cena - Waga (Ranga) — 100% - Ocenie podlega¢ bedzie catoSciowa
zaproponowana cena netto (Etap 1 + Etap 2 realizacji zamowienia).

13.8. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi
kryteriami:

LP. |KRYTERIUM RANGA

1. | Cena cato$ciowa netto oferty 100%
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Uwaga — Dla dokonania punktacji ofert, ranga w kryteriach oceny ofert okre$lona w
procentach, zostanie przeliczona na punkty. 1 procent odpowiada 1 punktowi.

13.9. Sposbb obliczenia punktow za poszczegoline kryteria:

e wyliczenie punktdéw za kryterium - cena
Do wyliczeh zostanie przyjeta warto$¢ wynagrodzenia catosciowego netto z oferty. Punkty za
cene zostang wyliczone na podstawie ponizszego wzoru:
C min

Wartos¢ punktowa = R
Cu
gdzie : R —ranga w ocenie
C min — cena najnizsza spo$rod wszystkich ofert
Cu - cena oferty badanej

13.10. Ocena koncowa oferty:

a. suma punktéw uzyskanych przez Wykonawce za w/w kryteria stanowi¢ bedzie
ocene koncowg oferty,

b. za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans punktowy.

13.11. Zasady wyboru oferty i udzielenia zaméwienia: Zamawiajgcy udzieli zaméwienia
Wykonawcy, ktérego oferta:

a. odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b. spetnia wszystkie wymogi zdefiniowane dla | Etapu oceny,

c. zostata uznana za najkorzystniejsza, to jest takg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny.

13.12. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych ofert, w szczegdlnosci dostarczenia
innych dokumentéw niezbednych do dokonania oceny oferty i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

14. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert (Etap 1 i 2 oceny).

14.2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawce, ktoéry ztozyt zwycieska oferte o wyborze jego oferty.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

15. ZALACZNIKI:
15.1. Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czesé niniejszego zapytania ofertowego:
a. Formularz oferty — zatgcznik Nr 1.

Koordynator projektu

\ M
>Lo ata Jedral
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Dane oferenta:

Miejscowosc, data

Zamawiajacy

Bonnier Business (Polska) Sp. z 0.0.
Ul. Kijowska 1

03-738 Warszawa

Dotyczy:
Tytut Projektu: ,Fundusze Europejskie: skorzystamy wszyscy”

Zapytanie_StoiskaUE_2023

Szanowani Panstwo,
W zwigzku z zapytaniem dotyczgcym realizacji projektu ,Fundusze Europejskie: skorzystamy
wszyscy”, niniejszym przedktadam oferte w odpowiedzi na przedmiotowe zapytanie ofertowe.

Czes¢ A
Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia)

Oceniane kryterium Tak/Nie
Wykonawca akceptuje treS¢ przestanego zapytania ofertowego oraz
przedstawiony zakres obowigzkéw do wykonania.

Czesc B
Kryteria punktowe/wagowe
1. Cena catosciowa netto oferty:

Cena calosciowa netto oferty (Etap 1+ Etap 2)

w tym:

Etap 1

Etap 2
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Czes¢ C

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Oswiadczamy, iz dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
umozliwiajacymi wykonanie zamdwienia.

Ponadto, o$wiadczamy, ze nie jesteé§my powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczegolnosci poprzez:
- uczestnictwo w spofce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowey;
- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgji;
- petienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niniejsza oferta jestwazna do ...............coociiiiiinnn, roku.

Z powazaniem

podpis oferenta
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